Zapis finan¢niho vyboru z kontroly provedené v Zakladni §kole Janova

Datum kontroly: cerven 2009
Kontrolu provedli: Tatana Hradova — predsedkyné FV
Martin Véclavik — ¢len FV
Pritomni za ZS:
Doklady piedala feditelka §koly Mgr. Jaroslava Proislova. Ugetni nebyla p¥itomna, ve kole je
pouze ve Ctvrtek.

Predmét kontroly:
1. pokladni kniha
2. kniha pfijatych faktur
3. tfidni fond

ad 1) Pokladni kniha je vedena ruéné v samopropisovaci pokladni knize. Origindl zapisi je
prikladan k zalozenym pifijmovym a vydajovym pokladnim dokladiim, kopie je v pokladni knize.
Kontrolou bylo zji$téno:
listy v pokladni knize nejsou fadné oc¢islovany

e stanoveny pokladni limit je 50.000,- K¢ a byl n€kolikrat piekro¢en (bfezen, cely mésic

duben az do 15. 5. 2008). Posledni zapis v pokladni knize je proveden s datem 28.5.

e na predni stran¢ pokladni knihy neni uvedeno, kolik mé kniha ¢islovanych listli — i slovy
(viz. ptiloha ¢islo 1)
FV doporucuje:
ocislovat fadné listy v pokladni knize
dodrzovat pokladni limit, popt. zvysit stanoveny limit
doplnit pfedni stranu

ad 2) Prijaté faktury jsou zapisovany ruéné do knihy pfijatych faktur. Listy v knize jsou fadné
ocislovany. Je doplnéno cislo dokladu i datum zaplaceni. Kniha byla piedlozena za obdobi leden —
duben. Posledni zapis v KPF je proveden 25. 4. 2009.

(viz. ptiloha ¢. 2)

ad 3) Tiidni fond je veden v se§ité formatu A 5 nadepsaném ,,PENIZE — ZACI“. Vedeni tfidniho
fondu je nepifehledné, nejsou dolozeny seznamy zakd, ktefi zaplatili do tfidniho fondu ani nejsou
dolozeny doklady o zaplaceni (napf. vstupné, jizdné...).

(viz. ptiloha ¢. 3)

FV doporucuje:
e zpiehlednit vedeni tfidniho fondu a doplnit seznamy zakl a doklady o zaplaceni pro lepsi
kontrolu piijatych a vydanych penéznich prostredkii

FV dale doporucuje:
provést naslednou kontrolu, zda bylo postupovéano dle doporuceni FV
projednat zapis z provedené kontroly na zasedani ZO

FV dale konstatuje, Ze nebyly piedlozeny vSechny pozadované dokumenty.

za finanéni vybor:

Tat’ana Hradova Martin Vaclavik
predsedkyné FV ¢len FV



